Stellenangebot

Der Oberpfélzer Schutzenbund sucht zum baldmdglichsten Eintritt eine engagierte
kaufmannische Angestellte in Teilzeit fur die Verwaltung in der Geschéftsstelle in Pfreimd.

Wir sind der Landesverband der Oberpfélzer Schitzenvereine mit knapp
30.000 Mitgliedern in 264Vereinen.

Ihre Aufgaben:

e Erledigung und Koordination von telefonischer und schriftlicher Korrespondenz
Bearbeitung allgemeiner Verwaltungsaufgaben und Datenpflege

e Mitwirkung in der Ablauforganisation

e Teilnahme an Sitzungen

lhr Profil:

e Kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation

e Erfahrung in der Arbeit mit MS Office und Teamfahigkeit in
einem motivierten Betriebsklima

e Freundliches Auftreten, Kommunikations- und Teamfahigkeit

Wir bieten:

e Leistungsgerechte Bezahlung
e Vielseitige und interessante Aufgabe im sportlichen Umfeld
e Flexible Arbeitszeiten in Teilzeit (20 Stunden pro Woche)

Haben wir Ihr Interesse geweckt und haben Sie noch Fragen?
Dann rufen Sie bitte in der Geschéftsstelle an: Tel: 09606/9235021
Mo. bis Fr. von 8:00 Uhr bis 12:00 Uhr.

Ihre aussagekréftige Bewerbung senden Sie bitte digital an info@osb-ev.de oder an
Oberpfalzer Schitzenbund e.V., Schitzenstr. 99, 92536 Pfreimd

Wir freuen uns auf eine telefonische oder schriftliche Kontaktaufnahme.

Oberpfélzer Schiitzenbund e.V.
Schutzenstr. 99
92536 Pfreimd



